
HOW TO CREATE AN AFFIDAVIT IN DESTINY 
 
 

 
This tutorial will walk you through the steps on how to create an Affidavit in both English and Spanish 
using Destiny.  
 
 

1. Login to Destiny.   
Once logged in, you will see the schools home page.  

 
         1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Now do the following. 
 

2. Click on the Reports Tab on the top 
3. Click on the Patron Tab on the left 
4. Click on Current Checkout/Fines link under circulation 

 
                                            2. 

 
 
 
 
   4. 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Under SHOW, click on All that are checked out 
6. Under FORMAT, click on Notices. 
7. Click continue 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                    5. 
 
 
 
 
 
 
                           6. 
                 7.            
 
 
All the default setting are fine.  
  

8. Click on continue. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                 8. 



9. Next to Message, type in:   Parent or Guardians of 
10. In Message, copy and paste the following message: 

 
Section 48904 of the Education Code provides that parents/guardians are responsible for property 
loaned to students; therefore, we are requesting that the materials listed below be returned to the 
school or payment made by [Insert due date here]. Our school is authorized to withhold the grades, 
diploma, and transcripts of the student, or to deny participation in school activities that are deemed 
privileges (e.g. culmination/graduation ceremonies, dances, senior prom, student body office, inter‐
scholastic athletics, or other local school activities) until the debt is cleared. 
 
You have an opportunity to review, discuss, and respond to the imposition of any fees or charges. Please 
know, our school provides a program of voluntary work in lieu of payment of monetary damages. If you 
have any questions or concerns about this letter, please contact [Insert contact person’s name here] at 
[Insert phone number here]. 
 
________________________________________ 
Parent signature                     Date 
 
________________________________________ 
Student signature           Date 
 
 

11. ALSO DISPLAY… Click on Price of overdue/checked out materials 
12. Click to Run Notices 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                  9. 
 
                                            10. 
                          11. 
 
                                            11. 
 
 
 
 
                          12. 
 
 



 
 
Next to Message, type in:   Estimado(s) padre(s) o tutore(s): 
 
In Message, copy and paste the following message: 
 
El artículo 48904 del Código de Educación dispone que los padres o tutores son responsables de los 
bienes que se hayan prestado a los estudiantes; por consiguiente, le(s) pedimos que regrese(n) a la 
escuela los materiales enumerados anteriormente o que los pague(n)para [Insert due date here].  
Nuestra escuela está autorizada para retener las calificaciones escolares, los diplomas, y las constancias 
de estudios de los alumnos hasta que se pague la deuda. 
 
Usted(es) tiene(n) la oportunidad de revisar, discutir, y apelar cualquier cargo o cuota que se le(s) 
imponga(n). Deseamos que sepa(n) que nuestra escuela proporciona un programa de trabajo voluntario 
en lugar del pago monetario por los daños y perjuicios. Si tiene(n) alguna pregunta respecto a esta carta, 
por favor, llame(n) a [Insert contact person’s name here], al [Insert phone number here].     
 
________________________________________ 
Firma de padre(s)                     Fecha 
 
________________________________________ 
Firma de estudiente          Fecha 
 
 

13. ALSO DISPLAY… Click on Price of overdue/checked out materials 
14. Click to Run Notices 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                       13.    
  
 
 
 
 
 
                                                                                 14. 
 



 
15. Click on Refresh List until View comes up. 
16. Click on View and then print 

 
 
 
 
 
 
                             15. 
 
 
 
                              16. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Sample of Affidavit Notice [English] 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Sample Affidiavit Notice [Spanish] 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


